Regulamin Rady LGD „Gościniec 4 żywiołów”- tekst jednolity – 20.09.2011r.                                          Załącznik do Uchwały Nr 19/2011/WZC Walnego Zebrania Członków

 Stowarzyszenia  „Gościniec 4 żywiołów”

 z dnia 20.09.2011 r.

Regulamin Rady LGD 
Stowarzyszenia „Gościniec 4 żywiołów”
ROZDZIAŁ I

 Postanowienia ogólne

§ 1

Regulamin Rady LGD „Gościniec 4 żywiołów” określa organizację wewnętrzną i tryb pracy Rady. 
§ 2

Terminy użyte w niniejszym Regulaminie oznaczają:
1. LSR – Lokalna Strategia Rozwoju.
2. LGD – oznacza Lokalną Grupę Działania „Gościniec 4 żywiołów”.
3. Rada – oznacza organ decyzyjny  LGD „Gosciniec 4 żywiołów”.
4. Regulamin – oznacza Regulamin Rady „Gościniec 4 żywiołów”.
5. Walne Zebranie Członków - oznacza walne zebranie członków LGD „Gościniec 4   żywiołów”.
6. Zarząd – oznacza Zarząd LGD „Gościniec 4 żywiołów”.
7. Prezes Zarządu – oznacza Prezes Zarządu LGD „Gościniec 4 żywiołów”.
8. Biuro – oznacza Biuro LGD „Gościniec 4 żywiołów”.
9. Przewodniczący posiedzenia - oznacza Przewodniczący Rady LGD lub upoważniony    Wiceprzewodniczący. 

ROZDZIAŁ II

Członkowie Rady 

§ 3

1. Członkowie Rady są wybierani przez Walne Zebranie Członków LGD „Gościniec 4 żywiołów” spośród swoich członków. 
2. W skład Rady wchodzi 20 członków spośród członków zwyczajnych. Członek Rady nie może być jednocześnie pracownikiem biura, członkiem Zarządu czy Komisji Rewizyjnej LGD. 
3. Rada za pośrednictwem Zarządu LGD może powołać zespoły robocze, określając zakres ich działania i kompetencje oraz wybierając ich skład sposród członków Rady. Spośród tak wybranych członków zespołów wybierany jest jej Przewodniczący. Zespoły przedstawiają Radzie opinie na temat złożonych wniosków. 
4. Zespoły robocze mogą korzystać z opinii i ekspertyz doradców zewnętrznych.
5. Decyzję o zasięgnięciu opinii eksperta zewnętrznego podejmuje Zarząd LGD na wniosek   Przewodniczącego Rady. 
6. Zespoły robocze, w ciągu 14 dni od momentu zakończenia naboru przeprowadzają analizę i wstępną ocenę wniosków, korzystając w razie potrzeby z pomocy doradców i ekspertów. 
§ 4

1. Członkowie Rady mają obowiązek uczestniczenia w posiedzeniach Rady.

2. W razie niemożności wzięcia udziału w posiedzeniu Rady, członek Rady zawiadamia              o tym przewodniczącego Rady na dzień przed terminem posiedzenia. 
3. Za przyczyny usprawiedliwiające niemożność wzięcia przez członka Rady udziału                 w posiedzeniu Rady uważa się:

1) chorobę albo konieczność opieki nad chorym,
2) podróż służbową,

3) inne prawnie lub losowo uzasadnione przeszkody.
§ 5

1. Członkowi Rady w okresie sprawowania funkcji przysługuje dieta za udział                            w posiedzeniach Rady.

2. Przewodniczącemu Rady przysługuje dieta w podwójnej wysokości.
3. Wysokość diety ustala  Zarząd LGD.

ROZDZIAŁ III

Przewodniczący Rady
§ 7
1. Członkowie Rady wybierają ze swojego grona Przewodniczącego i 3 Wiceprzewodniczących.
2. Przewodniczący Rady organizuje pracę Rady i przewodniczy posiedzeniom Rady. 
3. Pełniąc swą funkcję Przewodniczący Rady współpracuje z Zarządem i Biurem LGD oraz korzysta z ich pomocy. 

ROZDZIAŁ IV

Przygotowanie i zwołanie posiedzeń Rady

§ 8
Posiedzenia Rady są zwoływane odpowiednio do potrzeb wynikających z naboru wniosków prowadzonego przez LGD. 

§ 9
Posiedzenia Rady zwołuje Przewodniczący Rady lub upoważniona przez niego osoba w razie potrzeby, nie rzadziej jednak niż raz w roku. Przewodniczący ustala miejsce, termin  i porządek obrad.
§ 10
W przypadku dużej ilości spraw do rozpatrzenia, Przewodniczący Rady może zwołać posiedzenie trwające dwa lub więcej dni. 

§ 11
1. Członkowie Rady powinni być pisemnie lub w inny skuteczny sposób zawiadomieni o miejscu, terminie i porządku posiedzenia Rady najpóźniej 7 dni przed terminem posiedzenia.
2. W uzasadnionych przypadkach istnieje możliwość zwołania nadzwyczajnego posiedzenia Rady LGD w terminie najpóźniej 3 dni przed zaplanowanym posiedzeniem. 

3. W okresie 7 dni przed terminem posiedzenia Rady jej członkowie powinni mieć możliwość zapoznania się ze wszystkimi materiałami i dokumentami związanymi z porządkiem posiedzenia, w tym z wnioskami, które będą rozpatrywane podczas posiedzenia. Materiały         i dokumenty w formie kopii mogą być przesłane łącznie   z  zawiadomieniem o posiedzeniu za pomocą poczty email, ogłoszone na stronie internetowej lub w inny skuteczny sposób. Materiały dotyczące posiedzenia są  w tym czasie być udostępnione do wglądu w Biurze LGD. 
ROZDZIAŁ V
Posiedzenia Rady 

§ 12
1. Posiedzenia Rady są jawne.
2. Zawiadomienie o terminie, miejscu i porządku posiedzenia Rady podaje się do publicznej wiadomości poprzez umieszczenie  na stronie  www.gosciniec4zywiolow.pl co najmniej 7 dni przed posiedzeniem. 
3. W posiedzeniach Rady może uczestniczyć prezes Zarządu i inni członkowie Zarządu.

4. Do udziału w posiedzeniu Rady mogą być zaproszone osoby trzecie, w szczególności eksperci zewnętrzni oraz osoby, których dotyczą sprawy przewidziane w porządku posiedzenia. 
5. Zmniejszenie składu Rady w trakcie kadencji, do nie mniej niż 18 osób, nie wpływa na ważność podejmowanych przez nią decyzji. 
§ 13
1. Posiedzenia Rady otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczący Rady lub upoważniony wiceprzewodniczący. 
2. Obsługę posiedzeń Rady zapewnia Biuro LGD.

§14
1. Przed otwarciem posiedzenia członkowie Rady potwierdzają swoją obecność podpisem na liście obecności.

2. Wcześniejsze opuszczenie posiedzenia przez członka Rady wymaga poinformowania o tym Przewodniczącego obrad.
3. Prawomocność posiedzenia i podejmowanych przez Radę decyzji (quorum) wymaga obecności co najmniej 50% składu Rady. 
§ 15
1. Po otwarciu posiedzenia, Przewodniczący Rady podaje liczbę obecnych członków Rady na podstawie podpisanej przez nich listy obecności i stwierdza prawomocność posiedzenia (quorum).

2. W razie braku quorum Przewodniczący Rady zamyka obrady wyznaczając równocześnie nowy termin posiedzenia niezachowując zapisu § 12 ust.2.
3. W protokole odnotowuje się przyczyny, z powodu których posiedzenie nie odbyło się.

§ 16
1. Po stwierdzeniu quorum Przewodniczący posiedzenia przeprowadza wybór sekretarza posiedzenia oraz komisję skrutacyjną, której powierza się obliczanie wyników głosowań, kontrolę quorum oraz wykonywanie innych czynności o podobnym charakterze.
2. Po wyborze sekretarzy i komisji skrutacyjnej posiedzenia Przewodniczący Rady przedstawia porządek posiedzenia i poddaje go pod głosowanie Rady.

3. Członek Rady może zgłosić wniosek o zmianę porządku posiedzenia. Rada poprzez głosowanie przyjmuje lub odrzuca zgłoszone wnioski. 

4. Przewodniczący obrad prowadzi posiedzenie zgodnie z porządkiem przyjętym przez Radę. 

5. Porządek posiedzenia obejmuje w szczególności:

a) informację Zarządu o przyznaniu pomocy przez samorząd województwa na operacje, które były przedmiotem wcześniejszych posiedzeń Rady.
b) omówienie odwołań od decyzji Rady, o ile takie wpłynęły do LGD

c) omówienie wniosków o przyznanie pomocy złożonych w ramach naboru prowadzonego przez LGD oraz podjęcie decyzji o wyborze operacji do dofinansowania.

d) wolne głosy, wnioski i zapytania.

6. Decyzja w sprawie wyboru projektów do dofinansowania jest podejmowana w formie uchwały Rady . Dla każdego wniosku podejmuje się  odrębną uchwałę.
§ 17
1. Przewodniczący Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem i przestrzeganiem porządku posiedzenia, otwiera i zamyka dyskusję oraz udziela głosu w dyskusji.

2. Przedmiotem wystąpień mogą być tylko sprawy objęte porządkiem posiedzenia.

3. W dyskusji głos mogą zabierać członkowie Rady, członkowie Zarządu oraz osoby zaproszone do udziału w posiedzeniu. Przewodniczący Rady może określić maksymalny czas wystąpienia. 
ROZDZIAŁ VI
Wyłączenie członka Rady
§ 18
1. Członek Rady jest wyłączony od udziału w wyborze operacji w razie zaistnienia okoliczności, które mogą wywołać wątpliwości, co do jego bezstronności. Za takie okoliczności uważane jest w szczególności ubieganie się o wybór operacji w ramach działania „Wdrażanie LSR”.
2. Członek Rady, który zgłosi powiązanie z daną operacją również zostaje wykluczony z tego wyboru.

3. W przypadku zaistnienia pkt.1 lub 2 wykluczenie odbywa się w sposób automatyczny. 
W pozostałych przypadkach o wyłączeniu decyduje Rada za pomocą głosowania.
4. Każdy członek Rady może też zgłosić wniosek o wykluczenie siebie lub innego członka Rady z dyskusji i głosowania nad danym projektem, jeśli ma on przekonanie o tym, że on sam lub inny członek Rady nie będzie obiektywny w tej dyskusji i głosowaniu. Przewodniczący poddaje pod głosowanie Rady taki wniosek. Nie można w ten sposób wykluczyć z dyskusji i głosowania nad danym projektem więcej niż połowę członków Rady.

5. Każdy Członek Rady, przed uczestnictwem w pierwszym posiedzeniu Rady składa oświadczenie, że w razie zaistnienia sytuacji, o której mowa w ust.1,2, poinformuje o tym Przewodniczącego Rady.
ROZDZIAŁ VII
Wybór operacji

§ 19 
1. Do kompetencji Rady należy wybór operacji (projektów), które mają być realizowane w ramach lokalnej strategii rozwoju, zgodnie z art. 62 ust. 4 rozporządzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 września 2005 r. w sprawie wsparcia Rozwoju obszarów wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich, które mają być realizowane w ramach opracowanej przez LGD LSR. 
2. Wybór operacji, o których mowa w ust. 4 dokonywany jest w formie uchwały Rady, podjętej zwykłą większością głosów przy obecności, co najmniej połowy członków uprawnionych do głosowania, w tym Przewodniczącego lub, co najmniej jednego z Wiceprzewodniczących. 
W przypadku równej liczby głosów decyduje głos Przewodniczącego, a w przypadku jego nieobecności głos upoważnionego wiceprzewodniczącego.
3. Przewodniczący Rady w pierwszej kolejności udziela głosu osobie referującej aktualnie rozpatrywany wniosek, osobie opiniującej operację, przedstawicielowi Zarządu, a następnie pozostałym dyskutantom według kolejności zgłoszeń. Powtórne zabranie głosu w tym samym punkcie porządku obrad możliwe jest po wyczerpaniu listy mówców. Ograniczenie to nie dotyczy osoby referującej sprawę, osoby opiniującej operację oraz przedstawiciela Zarządu. 

4. Jeżeli mówca w swoim wystąpieniu odbiega od aktualnie omawianej sprawy lub przekracza maksymalny czas wystąpienia, albo też treść lub forma wystąpienia zakłóca porządek obrad lub powagę posiedzenia, przewodniczący obrad zwraca mówcy uwagę. Po dwukrotnym zwróceniu uwagi Przewodniczący Rady ma prawo odebrać mówcy głos. Fakt ten odnotowuje się w protokole posiedzenia. 

5. Po wyczerpaniu listy mówców Przewodniczący Rady zamyka dyskusję. W razie potrzeby Przewodniczący Rady może zarządzić przerwę w celu wykonania niezbędnych czynności przygotowawczych do głosowania, na przykład przygotowania poprawek w projekcie uchwały lub innym rozpatrywanym dokumencie, przygotowania kart do głosowania itp. 
6. Dla każdego wniosku wypełniane będą dokumenty będące podstawą do oceny operacji/ projektu, czyli: Karta zgodności z LSR i wyboru operacji tzw. ”Karta Wyboru Operacji” zgodnie z załączoną instrukcją.
§ 20
1. Po zamknięciu dyskusji Przewodniczący Rady rozpoczyna procedurę głosowania. Od tej chwili można zabrać głos tylko w celu zgłoszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego          o sposobie lub porządku głosowania i to jedynie przed zarządzeniem głosowania przez Przewodniczącego Rady. 
2. Najpierw odbywa się głosowanie nad zgodnością operacji/ projektu z celami i przedsięwzięciami LSR- LGD „Gościniec 4 żywiołów” (zał. Karta wyboru operacji).
3. W głosowaniu przez podniesienie ręki komisja skrutacyjna oblicza głosy „za”, głosy „przeciw” i głosy „wstrzymuję się od głosu”, po czym informuje Przewodniczącego Rady       o wyniku głosowania. Wyniki głosowania ogłasza Przewodniczący Rady.
4. Rada podejmuje uchwałę o niezgodności ocenianej operacji z LSR.
§ 21
1. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku pod względem kryterium jego zgodności z LSR kolejnym zadaniem Rady jest ocena wniosku ze względu na merytoryczna zawartość i ocenę pod względem kryteriów lokalnych, które zostały wypracowane w LSR.
2. Do oceny operacji/ projektu ze względu na kryteria lokalne „Karta wyboru operacji” posiada zapisane lokalne kryteria obowiązujące dla LGD „Gościniec 4 żywiołów”.
3. Przewodniczący w kolejności ustalonej prosi zespoły robocze o przedstawienie punktowej propozycji oceny poszczególnych wniosków wraz z uzasadnieniem.
4. Członkowie Rady zgadzają się z propozycja punktacji lub też podają swoje propozycje.
5. Głosowanie odbywa się poprzez podniesienie ręki przy poszczególnych punktach kryteriów lokalnych. Przyznawane są punkty o największej ilości głosów.  
6. Konieczne jest zapewnienie udziału partnerów sektora gospodarczego i społecznego w trakcie głosowania nad poszczególnymi wnioskami beneficjentów w liczbie  co najmniej 50 % głosów.

7. Po każdej ocenie operacji następuje podpisanie jej przez wszystkich Członków Rady.
8. Rada podejmuje uchwałę o zgodności z LSR i o liczbie przyznanych punktów dla danej operacji w zakresie kryteriów lokalnych. 
8. W przypadku otrzymania tej samej liczby punktów, projekt poddaje się głosowaniu.                  
9.   W przypadku otrzymania tej samej liczby punktów w zakresie oceny za lokalne kryteria   

rozwoju o kolejności na liście decyduje wcześniejszy wpływ wniosku do biura LGD, biorąc pod uwagę datę godzinę oraz minutę  wpływu.
§ 22
Po wyczerpaniu porządku posiedzenia, Przewodniczący Rady zamyka posiedzenie. 

        § 23
1. W stosunku do każdej operacji będącej przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana jest przez Radę decyzja w formie uchwały o wybraniu bądź nie wybraniu operacji do finansowania, której treść musi uwzględniać:

1)   wyniki głosowania w sprawie uznania operacji za zgodne z LSR,
2) wyniki głosowania w sprawie oceny operacji według lokalnych kryteriów LGD 
 i sporządzoną na tej podstawie listę rankingową wniosków,

3)  dostępność środków w budżecie LGD na poszczególne typy operacji. 

2. Przewodniczący Rady odczytuje uchwały dotyczące poszczególnych wniosków rozpatrywanych w trakcie posiedzenia, bez potrzeby ich przegłosowania.

3. Każda uchwala powinna zawierać:
1) tytuł operacji zgodny z tytułem podanym we wniosku,
2) indywidualne oznaczenie sprawy nadane każdemu wnioskowi przez LGD

3) lokalizację operacji

4) numer identyfikacyjny Wnioskodawcy 

5) informacje o wnioskodawcy operacji (imię i nazwisko lub nazwę, miejsce zamieszkania lub miejsce działalności, adres lub siedzibę, PESEL lub REGON
6) NIP wnioskodawcy,
7) kwotę pomocy o jaką ubiegał się wnioskodawca zgodną z kwotą podaną we wniosku,
8) liczbę uzyskanych punktów,  

10) informację o decyzji Rady w sprawie finansowaniu lub nie finansowaniu realizacji operacji. 
ROZDZIAŁ VIII 
Dokumentacja z posiedzeń Rady 
§24
1. W trakcie posiedzenia Rady sporządzany jest protokół.

2. Wyniki głosowań odnotowuje się w protokole posiedzenia. 

3. Karty oceny operacji, złożone w trakcie danego głosowania stanowią załącznik do protokołu. 

§ 25
1. Uchwałom Rady nadaje się formę odrębnych dokumentów, z wyjątkiem uchwał proceduralnych, które odnotowuje się w protokole posiedzenia.

2. Podjęte uchwały opatruje się datą i numerem, na który składają się: cyfry rzymskie oznaczające numer kolejny posiedzenia od początku realizacji osi 4. Leader, łamane przez numer kolejny uchwały od początku realizacji osi 4. Leader zapisany cyframi arabskimi, łamane przez dwie ostatnie cyfry roku.

3. Uchwałę podpisuje Przewodniczący Rady oraz sekretarz po jej podjęciu.

4. Uchwały podjęte przez Radę, nie później niż w ciągu 2 dni od ich uchwalenia, Przewodniczący Rady przekazuje Zarządowi. 
§ 26
1. Protokół z posiedzenia Rady sporządza się w terminie do 2 dni po odbyciu posiedzenia 
i wykłada do wglądu w Biurze LGD na okres 5 dni w celu umożliwienia członkom Rady wniesienia ewentulanych poprawek w jego treści. Po sporządzeniu protokołu z posiedzenia rady jest on obowiązkowo wysyłany do wszystkich członków rady drogą elektroniczną. Termin zgłaszania poprawek wynosi 3 dni od daty wysłania protokołu. 
2. Wniesioną poprawkę, o której mowa w ust. 1 rozpatruje Przewodniczący posiedzenia.
3. Po zakończeniu procedury dotyczącej możliwości naniesienia poprawek do protokołu przewidzianej w ust. 1 i 2, Przewodniczący Rady podpisuje protokół.
4. Dalsze terminy oraz kwestie powiadomienia beneficjentów czy odwołania od decyzji rady zawarte są w procedurze wyboru projektów ( zał. nr. 2)

5. Beneficjent ma prawo odwołania się od decyzji Rady do 5 dni od daty otrzymania decyzji na temat jego wniosku.
6. Protokoły i dokumentacja z posiedzeń Rady jest gromadzona i przechowywana w Biurze LGD. Dokumentacja ma charakter jawny i jest udostępniana do wglądu wszystkim zainteresowanym. 

ROZDZIAŁ VIII

Wolne głosy, wnioski i zapytania

§ 27
1. Wolne głosy, wnioski i zapytania formułowane są ustnie na każdym posiedzeniu Rady, 
a odpowiedzi na nie udzielane są bezpośrednio na danym posiedzeniu.

2. Jeśli udzielenie odpowiedzi, o której mowa w ust. 1, nie będzie możliwe na danym posiedzeniu, udziela się jej  na następnym posiedzeniu.
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Karta wyboru operacji obejmuje kartę zgodności projektu z LSR i kartę oceny ze względu na lokalne kryteria 
Data …………………………                                                                                                                            Podpisy…………………………
Instrukcja wypełniania Karty wyboru operacji
1. W komórce obok komórki „Karta zgodności z LSR i wyboru projektu  nr” należy wpisać numer projektu, nadany mu podczas przyjęcia projektu.

2. W komórce obok komórki Tytuł projektu należy wpisać tytuł projektu.

3. W komórce obok komórki Wnioskodawca należy wpisać nazwę lub imię i nazwisko wnioskodawcy. Jeśli osoba fizyczna występuje w imieniu grupy nieformalnej należy podać nazwę tek grupy.

4. Zaznaczyć we właściwej komórce X rodzaj operacji – Różnicowanie działalności nierolniczej lub Tworzenie i rozwój mikroprzedsiębiorstw lub Odnowa i rozwój wsi lub Małe projekty w ramach której składany jest projekt
5. Do odpowiednich komórek z prawej strony obok komórek Koszty całkowite, Koszty kwalifikowane, Koszty do refundacji należy wpisać kolejno kwoty z projektu.

6. Liczbę głosów oddanych przesz członków Rady za zgodnością danego projektu z LSR wpisuje się odpowiednio w komórki obok komórek: Za, Przeciw, Wstrzymujący się. Przy ocenie zgodności należy kierować się opisem przedsięwzięć zawartym w rozdziale 4 LSR.

7. W komórce obok Przedsięwzięcie LSR należy wpisać nazwę przedsięwzięcia z rozdziału 4 LSR. Zgodność z przedsięwzięciem oznacza zgodność z odpowiednimi celami szczegółowymi i celem ogólnym.

8. W kolumnie Punkty należy wpisać ilość punktów wg poszczególnych kryteriów oceny podanych w tabeli kryteriów. Obok w kolumnie Uzasadnienie należy podać krótkie uzasadnienie, powołując się na odpowiednie dane zawarte w projekcie. Sumę punktów należy podać w komórce obok komórki RAZEM.

9. W komórce Uwagi:  można podać dodatkowe uwagi na temat projektu.

10. Karta wyboru operacji powinna być opatrzona datą oraz podpisami przewodniczącej rady i sekretarza.
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