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Procedura oceny i wyboru operacji
w ramach poddziatania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez

spotecznos$¢” objetego PROW 2014-2020
realizowanych przez podmioty inne niz LGD

StOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczaja:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

LGD — Stowarzyszenie ,,Gosciniec 4 zywiotow”,

Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktérego wytacznej kompetencji nalezy ocena i wybor operacji oraz
ustalanie kwoty wsparcia,

ZW - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego

Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$s¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD, ztozony na formularzu wniosku obowigzujgcym na dzien ogtoszenia naboru.
Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

Naboér — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskdw o udzielenie wsparcia na operacje

Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o wsparcie na operacje w zakresie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosé¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD,

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujgca w LGD,

POP — Platforma Obstugi Projektéw, za posrednictwem ktdrej przeprowadzany jest nabér i odbywa sie
komunikacja z Wnioskodawcg,

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U.
2015.378 z pdzn. zm.),

Ustawa w zakresie polityki spéjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014.1146 z
pozn. zm.).

Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRiIRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkoéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢" objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.2015.1570 z p6ézn.zm.).

OGLASZANIE NABORU

Nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadnia wnioskéw,
Zarzad przygotowuje projekt ogtoszenia o naborze i wystepuje do ZW z wnioskiem o ustalenie terminu
naboru. W przypadku, gdy w ramach danego naboru planowane jest wprowadzenie dodatkowych
warunkéw udzielenia wsparcia, o ktdrych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS(o charakterze
przedmiotowym tzn. odnoszgcych sie do operacji lub o charakterze podmiotowym tzn. odnoszgcych sie
do wnioskodawcy), warunki te muszg by¢ uprzednio zatwierdzone przez ZW i przekazane z
odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania terminu, o ktérym mowa w zd. 1 (najpdzniej w dniu
wystepowania o uzgodnienie terminu naboru wnioskéw do ZW).
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2. Ogtoszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14
dni przez planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie ogtoszenia co najmniej na
stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji i numeru ogtoszenia oraz na tablicy ogtoszen
LGD. Ogtoszenie moze by¢ zamieszczone takze m.in. w prasie o zasiegu lokalnym obejmujgcym obszar
dziatania LGD, na tablicach ogtoszen oraz stronach internetowych gmin bedacych cztonkami LGD.

3. Ogtoszenie o naborze zawiera:

1. Wskazanie instytucji organizujgcej nabdr,

2. Wskazanie terminu sktadania wnioskdw — nie krétszego niz 14 i nie dtuzszego niz 30 dni ze
wskazaniem daty i godziny koficowej — oraz miejsca sktadania wnioskéw, a takze informacji o
formie, w jakiej wniosek powinien by¢ ztozony ze wskazaniem strony internetowej, na ktorej
dostepny jest POP (jesli dotyczy),

Wskazanie formy wsparcia,

Wskazanie zakresu tematycznego operacji,

Obowigzujgce w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia i lokalne kryteria wyboru operacji,

Wskazanie minimalnej liczby punktéw, ktdrej uzyskanie w wyniku oceny operacji wedtug lokalnych

kryteriéw wyboru operacji jest warunkiem wyboru operacji,

7. Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzielenia
wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji — sporzagdzong w formie listy dokumentéw,

8. Wskazanie wysokosci pomocy/wartosci premii,

9. Wskazanie intensywnosci pomocy,

10. Wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru,

o v AW

11. Informacje o miejscu udostepnienia LSR, opisu kryteriéw wyboru operacji, zasad przyznawania
punktow za spetnienie danego kryterium oraz formularzy: wniosku o udzielenie wsparcia, wniosku
o ptatnosé, umowy o udzielenie wsparcia,

12. Informacje o miejscu udostepnienia innych dokumentéw zawierajacych informacje o naborze.

4. LGD najpdiniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze, zamieszcza na swojej
stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajgcy w szczegdlnosci wszelkie
niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, obowigzujgce w LGD procedury i kryteria
wyboru operacji wraz z ich opisem i wskazaniem zasad przyznawania punktow za spetnienie danego
kryterium, wzory obowigzujgcych formularzy oraz instrukcje obstugi POP (jesli dotyczy). Powyzisze
dokumenty s3 takze dostepne w Biurze LGD.

5. Ustalanie terminu naboru oraz jego ogtaszanie odbywa sie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
Wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

6. Gdy na jakimkolwiek etapie obstugi wniosku lub jego oceny system POP przestanie dziataé, stosuje sie
odpowiednio postanowienia pkt Il1.5.

7. Tres$¢ ogtoszenia o naborze wnioskdw nie podlega zmianie od dnia jego zamieszczenia na stronie
internetowej LGD.

SKEADANIE | WYCOFYWANIE WNIOSKOW

1. Whnioskodawca sktada wniosek na obowigzujagcym formularzu wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Whiosek sktadany jest:

1. w formie dokumentu elektronicznego sktadanego na ptycie CD/DVD i poprzez wgranie go do POP za
posrednictwem strony internetowej wskazanej w ogtoszeniu o naborze oraz

2. w formie papierowej tozsamej z wersjg elektroniczng, w liczbie egzemplarzy okreslonej w ogtoszeniu
o naborze.

3. Whniosek w formie, o ktérej mowa w pkt. I1.2.2., sktadany jest przez Wnioskodawce osobiscie, albo przez
petnomocnika albo przez osobe upowazniong. Wniosek w formie, o ktérej mowa w pkt. l11.2.2., powinien
by¢ podpisany przez Wnioskodawce lub petnomocnika lub osobe/osoby upowaznione do reprezentacji
Whnioskodawcy.
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Whioskodawca sktada wniosek w obydwu formach, o ktérych mowa w pkt. 1l.2., w terminie wskazanym
w ogtoszeniu o naborze.

Gdy w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze POP przestanie dziata¢, odstepuje sie od wymogu
sktadania wnioskow za posrednictwem POP. Woéwczas wnioski mozna sktadaé w formie papierowej na
formularzu wniosku udostepnionym w dokumentacji konkursowej oraz w formie elektronicznej na ptycie
CD/DVD. Niniejsze informacje Biuro LGD niezwtocznie publikuje na stronie internetowej LGD.

Za wigzaca date wptywu wniosku uznaje sie date jego ztozenia w formie, o ktérej mowa w pkt. 111.2.2.
Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia wniosku w formie, o ktérej mowa w pkt. 11.2.2., na jego
egzemplarzu poprzez przybicie pieczeci wptywu z oznaczeniem nazwy LGD, daty i godziny wptywu,
oznaczenie liczby ztozonych zatacznikédw oraz ztozenie wtasnorecznego podpisu (ewentualnie pieczeci
imiennej z parafg). Na prosbe Wnioskodawcy, pracownik LGD potwierdza ztozenie wniosku takze na jego
kopii.

Pracownik LGD, przyjmujgc wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktdry wpisuje obok potwierdzenia
ztozenia wniosku.

W trakcie naboru wnioskéw oraz na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje
prawo do wycofania wniosku. W terminie sktadania wnioskéw Whnioskodawca moze réwniez wycofac
pojedyncze deklaracje. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujgce
podpisane przez siebie lub przez petnomocnika lub osobe/osoby upowaznione do reprezentacji
Whioskodawcy.

Wycofane dokumenty zwracane s Wnioskodawcy bezposrednio w Biurze LGD z tym, ze LGD zachowuje
kopie dokumentu. Wycofany wniosek zwracany jest Wnioskodawcy wraz z zatgcznikami.

Whioskodawca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w tym zmianie
podanego we wniosku adresu e-mail.

Zarzad, dziatajgc w porozumieniu z Przewodniczgcym Rady, na etapie sporzadzania projektu ogtoszenia
0 naborze, moze postanowi¢ o odstgpieniu od koniecznosci sporzadzania i sktadania wniosku w formie,
o ktérej mowa w pkt. 111.2.1. Wéwczas wniosek sktadany jest w formie papierowej w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach oraz w formie elektronicznej na ptycie CD/DVD.

ZASADY KORZYSTANIA Z SYSTEMU POP

Dokonujac jakichkolwiek czynnosci za posrednictwem POP, wnioskodawca, pracownik LGD oraz kazdy z
cztonkéw Rady postuguje sie indywidualnym loginem i hastem pozwalajgcym na jego identyfikacje w
systemie.

Komunikacja LGD z wnioskodawcg w toku procedury oceny i wyboru wnioskédw, odbywa sie za
posrednictwem POP, chyba ze niniejsza procedura stanowi inacze;j.

Whioskodawca otrzymuje informacje o wszelkich zdarzeniach i publikacjach, w tym o kierowanej do
niego korespondencji, ktére majg miejsce w systemie POP, takze drogg poczty elektronicznej na adres e-
mail wskazany przez wnioskodawce we wniosku o przyznanie dofinansowania. Wiadomos$¢ wysytana jest
za potwierdzeniem dostarczenia.

Whioskodawca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w tym zmianie
podanego we wniosku adresu e-mail.

Komunikacja LGD z wnioskodawcg odbywa sie z zachowaniem bezpieczenstwa danych osobowych.
Komunikacja LGD z wnioskodawcg moze sie odbywacé takze w inny sposéb, jezeli niniejsza procedura tak
stanowi.

W przypadku wystgpienia problemdw technicznych z Platformg Obstugi Projektdw za posrednictwem
ktdrej przeprowadzany jest nabdr - w trakcie sktadania przez beneficjentéw wnioskéw, odwotan i innych
dokumentdw w procesie wyboru oraz realizacji i rozliczania realizowanych przez nich operacji
beneficjent niezwtocznie zgtasza problem do biura LGD i dostarcza wydruk z Internetu potwierdzajgcy
problemy techniczne systemu POP.
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Beneficjent po zgtoszeniu problemoéw technicznych w systemie POP sktada dokumenty dotyczace
przeprowadzanego naboru na formularzu wniosku udostepnionym w dokumentacji konkursowej w
formie papierowe]j do biura LGD z zachowaniem terminu.

W przypadku wystgpienia problemoéw technicznych z Platformg Obstugi Projektéw za posrednictwem
ktérej przeprowadzany jest nabdr biuro LGD dokonuje obstugi wnioskéw w formie papierowej z
zachowaniem termindw zawartych w niniejszej procedurze.

REJESTROWANIE WNIOSKOW

Pracownik LGD rejestruje sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.

Rejestr wnioskdw zawiera:

Nadany wnioskowi numer,

Imie i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,

Tytut operacji,

Lokalizacje operacji,

Kwote wnioskowanego wsparcia,

Date i godzine wptywu wniosku.

Rejestr wnioskéw wraz z wnioskami oraz pisma wycofujgce wniosek — o ile takie zostaty ztozone —
przekazywany jest niezwtocznie Przewodniczacemu Rady.

ok wNRE

SKRESLONY
PRZEStANIE WNIOSKOW DO OCENY, WYtACZENIA Z OCENY | WYBORU OPERACJI PRZEZ RADE

Przed otrzymaniem dokumentacji cztonek Rady zobowigzany jest ztozy¢ w LGD pisemne oswiadczenie o
zachowaniu bezstronnosci i poufnosci. Ztozenie oswiadczenia w formie elektronicznej jest mozliwe, gdy
cztonek Rady dysponuje podpisem elektronicznym.

Przewodniczacy Rady:

1. udostepnia cztonkom Rady wnioski, ktére zostaty ztozone w naborze; udostepnienie wnioskdéw
moze nastgpic za posrednictwem POP lub w formie papierowej w biurze LGD,

2. wzywa cztonkéw Rady do ztoienia oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci, wyznaczajgc
jednoczesnie termin ztozenia deklaracji, nie dtuzszy jednak niz 5 dni i wskazujac sposob, w jaki
deklaracje powinny zostac ztozone, w tym samym terminie cztonkowie Rady powinni wykonac¢ ocene
whnioskéw pod katem zgodnosci z LSR.

3. wyznacza termin w jakim ocena merytoryczna operacji powinna by¢ dokonana nie dtuzszy niz 7 dni
i oznacza sposéb dokonania oceny operacji, chyba ze ocena dokonywana bedzie bezposrednio na
posiedzeniu Rady

4. wyznacza termin posiedzenia Rady, przypadajacy nie pdzniej niz w terminie pozwalajgcym na
spetnienie warunku wskazanego w punkcie VIII.1.2.

Kazdy z cztonkdw Rady zostaje zawiadamiany o terminie i sposobie oceny oraz o terminie posiedzenia

Rady w kazdy skuteczny sposéb.

Kazdy z cztonkdw Rady ma obowigzek zapoznania sie ze wszystkimi wnioskami ztozonymi w danych

naborze z wyjatkiem wnioskéw, co do ktérych zgtosit powigzanie.

Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci kazdy z cztonkéw Rady sktada poprzez wypetnienie Deklaracji

bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzér stanowi zatacznik do Regulaminu Rady. Deklaracji bezstronnosci i

poufnosci przekazywana jest Przewodniczgcemu Rady. W przypadku, gdy deklaracja bezstronnosci i

poufnosci sktadana jest za posrednictwem POP, pracownik LGD drukuje wypetnione deklaracje przed

najblizszym posiedzeniem Rady zwigzanym z danym naborem i przekazuje poszczegdlnym cztonkom

Rady na tym posiedzeniu celem uzupetnienia wtasnorecznego podpisu.
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Cztonek Rady, w stosunku do ktérego zachodzi przynajmniej jedna okoliczno$¢ wytaczajaca wymieniona
w Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu do oznaczonego wniosku, jest wytgczony z oceny i
glosowania nad tym wnioskiem. Informacje o wytgczeniach ze wskazaniem wnioskéw, ktérych
wytgczenie dotyczy, odnotowuje sie w protokole.

Cztonek Rady, ktéry nie ztozyt deklaracji bezstronnosci i poufnosci, wytgczony jest z oceny wszystkich
whnioskow ztozonych w naborze do momentu ztozenia takiej deklaracji.

OCENA | WYBOR OPERACII

Postanowienia ogdine

10.
11.

12.

13.

Ocena i wybér operacji polega na weryfikacji zgodnosci operacji z LSR, wyborze operacji wedtug
lokalnych kryteriéw operacji oraz na ustaleniu kwoty wsparcia. Oceny i wyboru operacji dokonuje
Rada LGD, ktéra dziata w oparciu o niniejszg procedure oraz Regulamin Rady.

Ocena i wybor operacji nastepuje nie pdzniej niz w terminie 45 dni od dnia nastepujgcego po
ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw w ramach danego naboru. Z zastrzezeniem pkt. VIII.1.9
Rada wybiera operacje na podstawie oceny polegajgcej na ocenie operacji wedtug obowigzujgcych w
LGD lokalnych kryteriow wyboru operacji.

Po dokonaniu oceny wedtug obowigzujacych w LGD lokalnych kryteridw wyboru operacji Rada ustala
kwote wsparcia.

Ocena operacji w zakresie okreslonym w punkcie VIII.1.3. odbywa sie na posiedzeniach Rady LGD na
wspdlnej dla wszystkich cztonkéw Rady karcie oceny. Ocena w zakresie okreslonym w punkcie
VIII.1.3. moze by¢ przeprowadzona za posrednictwem POP o ile Przewodniczacy Rady tak postanowi.
Dokonujgc jakichkolwiek czynnosci za posrednictwem POP, kazdy z cztonkdéw Rady i pracownik LGD
postuguje sie indywidualnym i niedostepnym dla innych loginem i hastem pozwalajagcym na jego
identyfikacje w systemie.

Przebieg oceny dokumentuje sie w protokole.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw
niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD
wzywa Whnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw. Termin na przeprowadzenie danego
etapu oceny ulega wydtuzeniu o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien lub dokumentéw, z tym
ze niezaleznie od ilosci wezwan termin na dokonanie przez LGD oceny zgodnosci operacji z LSR,
wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia okreslony w pkt VIII.1.2 ulega wydtuzeniu o 7 dni.
Wezwanie wysytane jest do Wnioskodawcy drogg poczty elektronicznej na adres e-mail podany przez
Whnioskodawce za potwierdzeniem odbioru wiadomosci lub w kazdy inny skuteczny sposob.
Wezwanie musi zawiera¢ wskazanie terminu, formy i sposobu sktadania wyjasnien.

Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentdéw stosuje Rada i/lub Biuro LGD.

Wezwanie, o ktérym mowa w pkt. VIII.1.8 moze byc¢ zastosowane jednokrotnie przez Biuro LGD i
jednokrotnie przez Rade w catym procesie oceny danego wniosku. Wezwanie dokonane przez Biuro
odbywa sie bez uszczerbku dla prawa Rady do wezwania Whnioskodawcy do uzupetnien lub
wyjasnien.

Prawo do wezwania do zftozenia wyjasnien lub dokumentéw od Wnioskodawcy przez Rade i
Pracownikéw LGD nie moze dotyczy¢ tego samego zakresu.

Pracownicy biura LGD przed udostepnieniem wnioskéw cztonkom Rady — uprawnieni sg do
przeanalizowania wnioskow pod katem zgodnosci operacji z LSR, spetniania przez operacje kryteriow
wyboru i prawidtowosci wnioskowanej kwoty wsparcia. W razie stwierdzenia niekompletnosci
whniosku lub niejasnosci w jego tresci, wywotujgcych potrzebe uzyskania dodatkowych wyjasnien lub
dokumentéw od Whnioskodawcy, Biuro LGD wzywa Whnioskodawce do ztozenia tych wyjasnier lub
dokumentéw zgodnie z pkt VII.1.8. Przed dokonaniem czynnosci, o ktérych mowa w zd. 1,
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pracownicy Biura LGD sktadajg oswiadczenie o zachowaniu bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu
do kazdego z analizowanych wnioskéw.
Prawo do wezwania do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw od Wnioskodawcy o ktérych mowa w
pkt VII.1.8 ma takze Rada z zastrzezeniem ze wezwanie to nie moze dotyczy¢ tego samego zakresu.
Woyjasnienia oraz niezbedne dokumenty beneficjent sktada osobiscie albo przez pethomocnika albo
przez osobe upowazniong, w miejscu wskazanym w wezwaniu, w formie pisemnej w terminie 3 dni
od dnia nastepujgcego po otrzymaniu wezwania.
Whioskodawca jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktadaé¢ wyjasnienia niezbedne do oceny
zgodnosci z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania
czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi skutki
prawne.
Jesli Wnioskodawca w wyznaczonym terminie nie ztozy wyjasnien lub dokumentéw, do ztozenia
ktérych zostat wezwany, jego wniosek podlega ocenie na podstawie danych wynikajacych z
dokumentacji dotychczas przedtozonej przez Wnioskodawce.
Jezeli Wnioskodawca ztozy czesciowe wyjasnienia lub niekompletne dokumenty do ztozenia ktérych
zostat wezwany, jego wniosek podlega ocenie na podstawie dokumentéw ztozonych w ramach
naboru i/lub uzupetnien.
Jezeli wyjasnienia lub dokumenty ztozone zostang przez Wnioskodawce po wyznaczonym terminie
lub Wnioskodawca ztozy wyjasnienia lub dokumenty, do ktdrych ztozenia nie zostat wezwany, nie sg
one brane pod uwage.
Fakt nie uwzglednienia wyjasnien odnotowuje sie w protokole.
Wezwanie wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw powinno mieé miejsce
przynajmniej w przypadku, gdy:

1. dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz

whnioskodawca go zatgcza oraz;

dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
whiosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy

2. Ocena zgodnosci operacji z LSR

1.

Rada dokonuje oceny zgodnosci operacji z LSR w zakresie:

1. ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze
whnioskow,

2. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktdry zostat wskazany w ogtoszeniu naboru
whnioskow,

3. realizacji przez operacje celdow gtdwnych i szczegdétowych LSR, poprzez osigganie zaplanowanych
w LSR wskaznikéw,

4. zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktdrego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:
zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu naboru wnioskéw (refundacja albo ryczatt-
premia) oraz zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru.

Oceny zgodnosci z LSR dokonuje sie na Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR o tresci okreslonej w

Zataczniku nr 1 do niniejszej procedury, a oceny zgodnosci operacji z programem na Karcie —

weryfikacji zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 o tresci udostepnionej w Wytycznych Ministerstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi.

3. Jesli ocena zgodnosci z LSR wnioskéw dokonywana jest za posrednictwem POP, uwaza sie jg za

dokonang, gdy karty oceny zostang zapisane w systemie POP. Zapisanie karty oceny nie jest mozliwe,

gdy ktoérekolwiek z wymaganych do wypetnienia pdl pozostaje puste.

Wyniki i przebieg oceny zgodnosci z LSR odnotowuje sie w protokole.
Dalszej ocenie podlegajg wnioski, ktdre nie zostaty wycofane i pozytywnie przeszty ocene w zakresie

wskazanym w pkt VIII.2.1.
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Whioski, ktére zostaty ocenione negatywnie w ramach oceny zgodnosci z LSR umieszcza sie na liscie
operacji z zaznaczeniem, ze nie podlegaty one dalszej ocenie merytorycznej i ze wskazaniem
przyczyny niepodlegania ocenie.

3. Ocena operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji

1.

Ocena operacji wedtug obowigzujgcych lokalnych kryteridw wyboru operacji, o ktérej mowa w pkt
VIII.1.3, jest dokonywana sposrdd operacji, ktdre sg zgodne z LSR na wspdlnej dla wszystkich
cztonkéw Rady Karcie oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji realizowanych przez
podmioty inne niz LGD o tresci okreslonej w Zataczniku nr 2 do niniejszej procedury w wersji
papierowej - poprzez wypetnienie jej elektronicznie lub recznie.

Ocena operacji wedtug obowigzujgcych lokalnych kryteriow wyboru operacji dokonywana jest
poprzez przyznanie danej operacji punktdw w ramach poszczegdlnych kryteridw przewidzianych dla
danego typu operacji. Punkty przyznawane sg w ramach skali punktowej okreslonej dla kazdego z
kryteridw. llos¢ punktédw przyznanych operacji odpowiada liczbie podanej w polu ,SUMA”. Mozliwe
jest przyznawanie wytgcznie punktow catkowitych.

Lokalne kryteria wyboru operacji wymagajg kazdorazowo pisemnego uzasadnienia. Kazde kryterium
podlega odrebnej ocenie.

Ocene uwaza sie za dokonang, gdy karta oceny zostanie wypetniona we wszystkich wymaganych
polach oraz zostanie podpisana przez Przewodniczgcego Rady i Sekretarza.

4. Weryfikacja kart oceny.

Po dokonaniu oceny wnioskéw, Przewodniczacy Rady sprawdza prawidtowosé wypetnionych kart
oceny pod wzgledem formalnej prawidtowosci ich wypetnienia w szczegdlnosci czy wypetniono
wszystkie obowigzkowe pola, czy zastosowano wtasciwg punktacje oraz czy w sposdb prawidtowy
zliczono punkty.

Przebieg posiedzenia, a w szczegdlnosci wyniki przeprowadzanych gtosowan, odnotowuje sie w
protokole.

5. Ustalanie kwoty wsparcia lub wysokosci premii

1.

4.

Po dokonaniu oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji, Rada przystepuje do

ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysokosci premii dla poszczegélnych operacji.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie z uwzglednieniem okreslonych w ogtoszeniu o naborze:

1. intensywnosci pomocy przewidzianej dla danej grupy Wnioskodawcéw,

2. maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci
gospodarczej,

3. wartosci premii przewidzianej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci gospodarczej.

Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztow

kwalifikowalnych operacji z wartosciami okreslonymi w pkt VIIL4.2., weryfikacje kosztéow

kwalifikowalnych operacji i ewentualne wyfaczenie kosztéw uznanych za niekwalifikowalne oraz

zastosowanie odpowiednich zmniejszen w taki sposdb, by kwota udzielonego wsparcia:

1. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci
gospodarczej okreslonej w LSR a podanej w ogtoszeniu o naborze,

2. nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku,

3. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR,

4. nie przekraczata dostepnego dla Wnioskodawcy limitu pomocy okreslonego w rozporzgdzeniu o
wdrazaniu LSR i obowigzujgcego limitu pomocy de minimis.

Jedli dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci gospodarczej obowigzuje obnizona

intensywnos¢ pomocy w stosunku do intensywnosci okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR
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lub obnizona maksymalna stawka pomocy w stosunku do stawek okreslonych w rozporzadzeniu o
wdrazaniu LSR, kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn wartosci intensywnosci pomocy
oraz sumy kosztow kwalifikowalnych operacji. Jezeli tak ustalona wartos¢ przekracza maksymalng
kwote pomocy okreslong w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR, limity pomocy dostepne dla
Whioskodawcy lub wnioskowang kwote pomocy, Rada dokonuje odpowiedniego zmniejszenia kwoty
wsparcia. Rada dokonuje ponadto zmniejszenia kwoty wsparcia w przypadku, gdy obowigzujaca
obnizona maksymalna stawka pomocy w stosunku do stawek okreslonych w rozporzadzeniu o
wdrazaniu LSR, okreslona w LSR, jest wyzsza niz kwota wsparcia dla danej operacji obliczona w
sposéb okreslony powyzej.

Ustalanie wysokosci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii jest rowna lub
wyzsza od kwoty premii obowigzujgcej dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz obowigzujgca, Rada dokonuje
zmniejszenia kwoty premii. Jezeli wnioskowana kwota premii jest nizsza niz obowigzujaca, operacja
uznawana jest za niezgodng z LSR i nie podlega wybraniu do finansowania.

W przypadku, gdy Rada uzna, ze dany koszt zaplanowany do poniesienia w ramach realizacji operacji
jest nieracjonalny/nieuzasadniony/zbedny do osiggniecia celu operacji/ niekwalifikowalny, moze
zweryfikowac koszty kwalifikowalne operacji poprzez zmniejszenie kwoty pomocy.

W celu ustalenia kwoty wsparcia, Przewodniczgcy Rady moze wyznaczy¢ sposréd cztonkdéw Rady
zespot lub zespoty, ktore dokonajg analizy kwoty wsparcia podanej we wniosku zgodnie z powyzszymi
postanowieniami.

Obliczona przez cztonkdw zespotu/zespotéw kwota naleznego wsparcia dotyczaca kazdej z operacji,
poddawana jest pod gtosowanie pozostatych cztonkéw Rady. Kwote wsparcia obliczong przez
zespot/zespoty uwaza sie za nalezng, jezeli zwykta wiekszo$¢ gtosujgcych cztonkéw Rady opowie sie
za jej zatwierdzeniem.

W przypadku, gdy ustalona przez zespdt/zespoty kwota wsparcia nie zostata zatwierdzona, ustalong
kwote weryfikuje Przewodniczacy Rady, po czym tak zweryfikowang kwote wsparcia poddaje sie
ponownie pod gtosowanie. Pkt VIII.5.9. zd. 2 stosuje sie odpowiednio.

Po sporzadzeniu listy operacji zgodnie z zasadami wskazanymi w punkcie VIII.6.2-8. mozliwe jest w
stosunku do pierwszej operacji ktéra nie miesci sie w limicie srodkédw wskazanym w ogtoszeniu o
naborze obnizenie kwoty pomocy, w sytuacji gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze
operacja nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu o naborze. Wéwczas Rada moze
obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu powodujgcego, ze dana operacja zmiesci sie w limicie srodkéw
wskazanych w ogtoszeniu. Obnizenie kwoty wsparcia poprzedzone jest analizg wniosku w zakresie
mozliwosci realizacji operacji o obnizonej kwocie wsparcia bez udziatu sSrodkéw publicznych.

W przypadku obnizenia kwoty wsparcia zgodnie na podstawie pkt VIII.5.11, Biuro LGD niezwtfocznie
podejmuje czynnosci (kontakt osobisty, telefoniczny lub e-mailowy z Wnioskodawcg) celem
uzyskania pisemnej zgody Whnioskodawcy na obnizenie kwoty wsparcia, ktéra jest warunkiem
skutecznosci tej czynnosci. Zgoda Wnioskodawcy powinna by¢ uzyskana w terminie umozliwiajgcym
jej przekazanie do ZW w trybie pkt VIII.8.2. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie wyrazi pisemnej
zgody na obnizenie kwoty wsparcia w terminie, o ktérym mowa powyzej, kwota wsparcia dla operacji
tego Wnioskodawcy pozostaje na poziomie nieobnizonym.

Czynnos¢ ustalania kwoty wsparcia i wysokosci premii, w tym wyniki gtosowania, odnotowuje sie w
protokole z oceny i wyboru operacji.

Sporzadzenie listy operacji i podjecie uchwat

1.
2.

Po ustaleniu kwoty wsparcia dla kazdej z operacji, Rada sporzadza liste operaciji.
Lista operacji zawiera dane identyfikujgce kazdego wniosku, takie jak:

1. imie i nazwisko/nazwe Whnioskodawcy,

2. tytut operacji,

3. numer nadany wnioskowi,

4. numer ewidencyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany przez ARIMR,
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5. kwota wnioskowanego wsparcia,
oraz elementy okreslone w pkt VIII.6.5-7.

Lista operacji uszeregowana jest w kolejnosci malejgcej liczby punktédw uzyskanych przez operacje w

procesie jej oceny.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato w procesie oceny taka samg liczbe punktéw, o

miejscu na liscie operacji decyduje data i godzina wptywu wniosku.

Lista operacji wskazuje:

1. ktére z operacji zostaty ocenione pozytywnie, to jest zostaty uznane za zgodne z LSR i uzyskaty
wymagang minimalng ilos¢ punktéw i w zwigzku z tym zostaty wybrane do finansowania wraz ze
wskazaniem intensywnosci pomocy i kwoty udzielonego wsparcia,

2. ktodre z operacji zostaty ocenione negatywnie, to jest zostaty uznane za niezgodne z LSR i/lub nie
uzyskaty wymaganej ilosci punktéw i w zwigzku z tym nie zostaty wybrane do finansowania.

Lista operacji zawiera wskazanie, ktére sposrdd operacji wybranych mieszczg sie w limicie srodkéw

wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Lista operacji zawiera takze wskazanie wnioskdw, ktére nie podlegaty ocenie ze wzgledu na:

1. ich nieztozenie w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

2. ich wycofanie,

Rada dodatkowo sporzgdza odrebng liste operacji, ktére zostaty uznane za zgodne z ogtoszeniem

naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz zgodne z LSR. Lista ta zawiera w szczegdlnosci:

1. imie i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,

tytut operacji okreslony we wnioski o przyznanie pomocy

numer nadany wnioskowi,

numer ewidencyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany przez ARIMR,

kwota wnioskowanego wsparcia,

wynik weryfikacji ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w

ogtoszeniu o naborze wnioskdw,

7. wynik weryfikacji zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w
ogtoszeniu naboru wnioskéw,

8. wynik weryfikacji realizacji przez operacje celdw gtéwnych i szczegétowych LSR, poprzez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikéw,

9. wynik weryfikacji zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja
tej operacji

Rada przyjmuje listy operacji w drodze uchwaty.

W stosunku do kazdej operacji, ktéra podlegata ocenie, Rada podejmuje uchwate o wybraniu lub

niewybraniu operacji do finansowania oraz o ustaleniu kwoty wsparcia.

ok wn

Kazda z uchwat powinna zawiera¢:

1. imie i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,

tytut operacji,

numer nadany wnioskowi,

numer ewidencyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany przez ARIMR,

wynik oceny zgodnosci operacji z LSR oraz liczbe punktow uzyskanych w ramach oceny wedtug
lokalnych kryteriow wyboru,

wskazanie, czy operacja uzyskata minimalng ilo$¢ punktéw,

uzasadnienie oceny,

kwota wnioskowanego wsparcia,

intensywnosé pomocy oraz kwote udzielonego wsparcia operacji wybranej do finansowania ze
wskazaniem uzasadnienia w zakresie ustalonej kwoty wsparcia,

10. wskazanie, czy operacja wybrana do finansowania, na dzien przekazania wnioskéw do ZW, miesci

vk wn
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sie w limicie srodkéow wskazanym w ogtoszeniu o naborze.
Wyniki gtosowania w sprawie przyjecia listy operacji odnotowuje sie w protokole.
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7. Informacja dla Wnioskodawcéw

1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje Wnioskodawcy na
pismie informacje o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w
zakresie spetniania przez jego operacje kryteriow wyboru operacji wraz z uzasadnieniem oceny i
podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje. LGD informuje Whnioskodawce takze o
ustalonej kwocie wsparcia a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz
whnioskowana — informacja zawiera rdwniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

2. W przypadku, gdy dana operacja zostata wybrana do finansowania, informacja zawiera dodatkowo
uzasadnienie do punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria w postaci kopii karty oceny wedtug
lokalnych kryteriow wyboru operacji oraz wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw ztozonych w
danym naborze do ZW operacja miesci sie w limicie srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

3. W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR, albo nie uzyskata
wymaganej minimalnej ilosci punktow, albo ustalona kwota wsparcia przez LGD jest nizsza niz
whnioskowana, albo w dniu przekazania przez LGD wnioskéw ztozonych w danym naborze do ZW nie
miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze, informacja zawiera dodatkowo
pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

4. Pouczenie, o ktérym mowa w pkt VIII.7.3. okresla:

1. termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony,
2. instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ protest i za posrednictwem ktérej nalezy wnies$¢ protest,
3. wymogi formalne protestu, a to koniecznos¢:

1. zachowania formy pisemnej,

oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

oznaczenia Wnioskodawcy,

wskazania numeru nadanego wnioskowi,

wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci operacji z LSR,

jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, wraz z

uzasadnieniem,

6. wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z ustalong kwotg wsparcia - jesli
protest jest wnoszony w wyniku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz
wnioskowana, wraz z uzasadnieniem.
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7. wskazania kryteriéw wyboru operacji, z ktdrych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z
uzasadnieniem,

8. wskazania zarzutédw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

9. ztozenia pod protestem podpisu Whnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

5. Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wptywa negatywnie na
prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu.

6. Pismo zawierajgce informacje, o ktérej mowa powyzej, wysytane jest do Wnioskodawcy drogg poczty
elektronicznej na adres e-mail podany przez Wnioskodawce - za potwierdzeniem odbioru
wiadomosci. Informacje uwaza sie skutecznie doreczong w dniu, kiedy Wnioskodawca potwierdzit
odbiér wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie potwierdzit odbioru wiadomosci w
terminie 7 dni od dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorecza temu Whnioskodawcy informacje w
inny skuteczny sposdb.

7. Informacja dla Wnioskodawcow, ktérym przystuguje prawo do wniesienia protestu, dodatkowo
wysytana jest listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres podany przez Wnioskodawce
we whniosku, przy czym przesytke dwukrotnie awizowang uznaje sie za skutecznie doreczong. Pismo
zawierajgce informacje moze by¢ takie przekazane osobiscie Wnioskodawcy, przy czym na kopii
pisma Wnioskodawca potwierdza jego odbiér opatrujgc oswiadczenie datg i podpisem.
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8. Ogtoszenie wynikéw i przekazanie wnioskow

IX.

1.

2.

W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD zamieszcza na stronie internetowej
LGD liste operacji zgodnych z LSR i przygotowang na podstawie zatwierdzonej listy operacji, o ktorej
mowa w pkt VIII.6., liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktére z operacji mieszczg sie w limicie
srodkéw wskazanych w ogtoszeniu o naborze. Listy, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, mogg by¢
ogtoszone w formie jednego dokumentu.

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje do ZW oryginaty
wnioskdw o udzielenie wsparcia dotyczace operacji wybranych wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji, zachowujgc u siebie kopie przekazywanych
dokumentéw. Przekazywanie dokumentacji odbywa sie zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
Wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

PROCEDURA ODWOtAWCZA

Zasady wnoszenia protestu

1.

No vk

10.

11.

Od:

1. negatywnej wstepnej oceny wniosku, albo

2. nieuzyskania przez operacje wymaganej minimalnej ilosci punktéw w wyniku oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji, albo

3. wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze wnioskdw, albo

4. ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana,

przystuguje Wnioskodawcy prawo do wniesienia protestu.

Samoistng podstawg do wniesienia protestu nie moze by¢ okolicznosé, ze kwota srodkéw

przeznaczonych na dofinansowanie operacji w konkursie, wskazana w ogtoszeniu o naborze, nie

wystarcza na wybranie danej operacji do finansowania.

Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia Wnioskodawcy informacji, o ktérej mowa w

pkt VIII. 7.

Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD i jest rozpatrywany przez ZW.

Protest nalezy ztozy¢ w formie papierowej w Biurze LGD w godzinach jego pracy.

Protest powinien odpowiada¢ wymogom formalnym, o ktérych mowa w pkt VIII.7.4.3.

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu, Wnioskodawca nie moze sktada¢ dodatkowych

dokumentdw, ktdrych nie dofgczyt do wniosku na etapie jego sktadania, a ktére mogtyby rzutowac na

wynik oceny.

Do procedury odwotawczej — w zakresie nieuregulowanym w niniejszej procedurze — stosuje sie

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego dotyczace

doreczen i sposobu obliczania termindw.

O whniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie ZW.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskédw o udzielenie wsparcia

dotyczacych wybranych operaciji.

Whnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakoniczenia jego rozpatrywania przez ZW. Wycofanie

protestu nastepuje przez ztozenie LGD pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu. W przypadku

wycofania protestu jego ponowne wniesienie jest niedopuszczalne.

Wezwanie do uzupetnienia protestu

1.

W przypadku, gdy protest nie spetnia wymogow formalnych wskazanych w VIII.7.4.3 lub zawiera
oczywiste omytki, Biuro LGD wzywa Whnioskodawce odwotujgcego sie do jego uzupetnienia lub
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poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogéw formalnych, o ktérych
mowa w pkt VIII.7.4.3.2-4 i VIII.7.4.3.8.

3. Tryb weryfikacji protestu

10.

11.
12.

O whniesieniu protestu i o ewentualnym wezwaniu Wnioskodawcy do uzupetnien lub poprawek
protestu, Biuro LGD niezwtocznie zawiadamia Przewodniczgcego Rady.
Przewodniczacy Rady, za posrednictwem POP lub drogg poczty elektronicznej, niezwtocznie
przekazuje cztonkom Rady protest, a takze wyznacza termin, w jakim weryfikacja powinna zostaé
przeprowadzona.
Przewodniczacy Rady wyznacza jednoczesnie termin posiedzenia Rady, o ktérym informuje
wszystkich cztonkéw Rady.
W toku weryfikacji oceny operacji cztonkowie Rady zobowigzani sg do:
1. Zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny,
2. Whnikliwego przeanalizowania zarzutow podniesionych w protescie,
3. Sprawdzenia zgodnos$ci wnioskowanej operacji z LSR, w zakresie, w jakim dokonana ocena
zgodnosci operacji z LSR zostata w protescie zakwestionowana,
4. Sprawdzenia zgodnosci wnioskowane] operacji z tym kryterium lub kryteriami, ktére zostaty
wskazane w protescie.
Po uptywie terminu wyznaczonego na przeprowadzenie weryfikacji oceny, odbywa sie posiedzenie
Rady, na ktérym podejmowane sg dalsze czynnosci zwigzane z weryfikacjg protestu.
W wyniku weryfikacji oceny operacji, Rada moze protest:
1. Uwzgledni¢ — gdy w wyniku weryfikacji okazato sie, ze zastrzezenia do dokonanej oceny lub
zarzuty sg zasadne — wowczas Rada dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia i odpowiednio:
1. Przewodniczacy Rady kieruje wniosek do wiasciwego etapu oceny, ktéra dokonywana bedzie
bezposrednio na posiedzeniu Rady (wéwczas odpowiednio stosuje sie pkt VIII), albo
2. Dokonuje aktualizacji listy projektéw wybranych do finansowania, informujgc o tym
Whnioskodawce na pismie.
2. Nie uwzglednié — wéwczas Rada:
1. Sporzadza pisemne stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia,
2. Kieruje protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacjg do ZW oraz
3. Informuje Wnioskodawce na pi$mie o przekazaniu protestu do ZW.
Wyniki weryfikacji protestu i ponowna ocena wniosku nie mogg negatywnie wptywaé na pozycje na
liscie operacji tych z nich, ktére zostaty wybrane do finansowania i mieszczg sie w limicie srodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze.
Czynnosci, o ktérych mowa w pkt IX.3.6. powinny by¢ przeprowadzone w terminie 14 dni od dnia
otrzymania przez LGD protestu.
Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia protestu wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa
powyzej. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupetnienia lub poprawienia protestu.
Jezeli w wyniku rozpatrzenia protestu nastgpity zmiany na liScie operacji, zmieniona lista wymaga
zatwierdzenia przy odpowiednim zastosowaniu pkt VIII.6. W przypadku uwzglednienia protestu Rada
podejmuje stosowng uchwate o uwzglednieniu protestu przy odpowiednim zastosowaniu pkt
VIII.6.10.
Przebieg procedury odwotawczej wraz z wynikami gtosowania odnotowuje sie w protokole.
W przypadku, gdy protest nie byt przekazywany do ZW, LGD niezwtocznie informuje ZW o wyniku
procedury odwotawczej.
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Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia, postepowanie w przypadku wycofania protestu

1. Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, w przypadku,
gdy mimo prawidtowego pouczenia, protest zostat wniesiony:
1. po terminie,
2. przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa w art. 207
ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych,
3. bez wskazania kryteriéw wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza i/lub
uzasadnienia,
4. bez wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci operacji z LSR,
jezeli protest wniesiony zostat od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR i/lub uzasadnienia.
2. Fakt pozostawienia protestu bez rozpatrzenia odnotowuje sie w protokole z procedury odwotawczej.
3. O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia Biuro LGD informuje Wnioskodawce odwotujgcego sie na
pismie pouczajac go jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na
zasadach okreslonych w 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku z art. 61 ustawy w zakresie polityki
spojnosci. Pkt 1X.3.11. stosuje sie odpowiednio.

4. W przypadku wycofania protestu przez Wnioskodawce LGD:

1. pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym Wnioskodawce w formie pisemnej,
2. przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli skierowata protest do tej instytucji.

5. W przypadku okreslonym w pkt 1X.4.4.2. ZW pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym

Whnioskodawce w formie pisemne;.

6. W przypadku wycofania protestu Wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sgdu administracyjnego.

Ponowna ocena operacji w wyniku rozpatrzenia protestu przez ZW

W przypadku, gdy ZW, w wyniku uwzglednienia protestu i stwierdzenia, ze doszto do naruszen
obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na wynik oceny,
przekaze sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, Rada dokonuje powtérnej
weryfikacji operacji w zakresie objetym protestem, stosujgc odpowiednio pkt IX.3. z tym, ze w
przypadku negatywnej ponownej oceny operacji LGD w pisemnej informacji o wyniku ponownej oceny
poucza Whnioskodawce odwotujgcego sie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na
zasadach okreslonych w 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku z art. 61 ustawy w zakresie polityki spéjnosci.
W przypadku uwzglednienia protestu ZW moze takze umiesci¢ operacje na liscie operacji wybranych do
finansowania.

Ponowne rozpatrzenie sprawy w wyniku uwzglednienia skargi

W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia skargi sagd administracyjny i stwierdzenia, ze ocena operacji
zostata przeprowadzona w sposdb naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny wptyw na wynik
oceny lub Ze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekaze sprawe LGD do
ponownego rozpatrzenia, stosuje sie odpowiednio pkt IX.3.

OPINIOWANIE ZMIAN UMOWY

W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktérego operacja zostata wybrana do finansowania, zamierza ubiegaé
sie 0 zmiane umowy przyznania pomocy zawartej miedzy nim a ZW, zobowigzany jest do uzyskania
pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

Z prosbg o wydanie opinii, o ktérej mowa w pkt X.1., do LGD zwraca sie ZW wskazujgc szczegdtowo, jakie
zmiany do wniosku Wnioskodawca zamierza wprowadzic.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczacego Rady o wptywie prosby i przekazuje mu za posrednictwem
POP lub drogg poczty elektronicznej pismo Wnioskodawcy. Przewodniczgcy Rady z kolei udostepnia
prosbe Wnioskodawcy pozostatym cztonkom Rady.
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Rada wydaje w formie pisemnej:

1. Pozytywna opinie i wyraza zgode na zmiane umowy - w przypadku, gdy zmiana wniosku w
planowanym zakresie nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie wyboru operacji do
finansowania, to jest pomimo wprowadzonych we wniosku zmian operacja pozostaje zgodna z LSR i
zakresem tematycznym oraz spetnia minimum punktowe, nadal miesci sie w limicie srodkow
podanym w ogtoszeniu o naborze i w zwigzku z tym podlega finansowaniu lub planowana zmiana
umowy dotyczy zakresu, ktéry nie podlegat ocenie Rady pod wzgledem zgodnosci z LSR lub/i
kryteriami wyboru operacji i nie dotyczy zakresu tematycznego.

2. Negatywng opinie i nie wyraza zgody na zmiane umowy - w przypadku, gdy zmiana wniosku w
planowanym zakresie powodowataby, ze operacja w danym ksztafcie nie zostataby wybrana przez
LGD do finansowania to jest, wprowadzone we wniosku zmiany powodujg, ze operacja jest
niezgodna z LSR lub z zakresem tematycznym lub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami
wyboru operacji przez LGD lub niespetniania minimum punktowego lub niemieszczenia sie w limicie
srodkéw podanym w ogtoszeniu o naborze nie podlega finansowaniu.

Opinia Rady wydawana jest, w porozumieniu z pozostatymi cztonkami Rady, w formie pisma
podpisanego przez Przewodniczgcego Rady.

LGD niezwtocznie przesyta ZW i Whnioskodawcy opinie w przedmiocie wyrazenia zgody na zmiane
umowy.

Opinie wydaje sie w terminie 14 dni od dnia wptywu prosby.

PUBLIKOWANIE PROTOKOLtOW

Protokoty dokumentujgce poszczegdlne etapy procesu wyboru operacji, podawane sg do publicznej
wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD w terminach i trybie okreslonym w
Regulaminie Rady — z zachowaniem zasady anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz oceng i wyborem operacji, ktéra nie
zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

Ogtoszenie o naborze podlega archiwizacji na stronie internetowej LGD.

W przypadku, gdy ktérykolwiek z etapow naboru wnioskdw oraz oceny i wyboru operacji dokonywany
byt za posrednictwem POP, dokumentacja konkursowa przechowywana i archiwizowana jest takze w
systemie POP, z mozliwoscig jej wydrukowania w kazdym czasie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Jawnos¢ dokumentacji

1. Whnioskodawca ma prawo wglgdu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego
operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Whnioskodawcy w Biurze LGD
najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania - z prawem do wykonania ich
kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajagc powyzsze dokumenty, zachowuje zasade
anonimowosci 0séb dokonujacych oceny.

2. Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takie poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD w
formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie i Biurze
LGD i jest wydawany na zgdanie osobom zainteresowanym.
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Obliczanie i oznaczanie terminéw

Jezeli poczagtkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego z
wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.

Terminy okreslone w tygodniach koricza sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktory nazwa
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzieh ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza
sie najblizszy nastepny dzieh powszedni.

Bezpieczenstwo danych osobowych

1.

W trakcie catego procesu naboru wnioskdw oraz oceny i wyboru operacji okreslonego w niniejszej
procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.

Zmiany procedury

1.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwaty Zarzadu i wymaga uzgodnienia z ZW na
zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$é zawartej pomiedzy ZW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany podlega niezwtocznemu zaktualizowaniu na
stronie internetowej LGD.

Zasada stabilnosci

1.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem naboru a
zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru operacji w
ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgca
w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek
powodu zajdzie koniecznos$é¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru operacji w
ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgce w
momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek
powodu zajdzie koniecznos$é¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

Odpowiednie stosowanie przepisow

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie znajduja
odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

1.

2.
3.
4.

ustawy RLKS,

ustawy w zakresie polityki spdjnosci,

rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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Zafacznik nr 1 do

Procedury oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

KARTA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR

Oznaczenie naboru

Nr wniosku
(nadany przez Biuro LGD):

Tytut operacji:

Whioskodawca

Przedsiewziecie:

Cel szczegétowy:

Cel ogdlny:

O tak O nie

Uzasadnienie:

O tak O nie

Uzasadnienie:

/Whpisa¢ wskaznik produktu obowigzujgcy w ramach naboru/ w
/Whpisaé wskaznik rezultatu obowigzujgcy w ramach naboru/ m

/wpisaé wskaznik oddziatywania adekwatny dla podanego w naborze celu ogdlnego/
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3 nie dotyczy

O tak O nie

O tak O nie

3 nie dotyczy

O tak O nie

O tak O nie

3 nie dotyczy

Uzasadnienie:

Gtosuje za uznaniem, ze operacja jest zgodna z LSR*

/Glosuje za uznaniem, ze operacja nie jest zgodna z LSR*
(niepotrzebne skresli¢)

W zwiazku z udzielonymi
powyzej odpowiedziami **:

UZASADNIENIE oceny
zgodnosci operacji z LSR

Podpis

Przewodniczgcego Rady i
Sekretarza/Cztonka Rady

Miejscowos¢, data

UWAGA:

* Operacja jest zgodna z Programem gdy: - spetnia obowigzujgce w naborze warunki udzielenia
wsparcia, jest zgodna z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze jest zgodna z PROW (2014-
2020)

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytanie 4.3., nalezy wypetni¢ karte Weryfikacji zgodnosci operacji z
warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020, o tresci wskazanej w zatgczniku nr 2 do Wytycznych MRiRW.

W sytuacji gdy na ktdérekolwiek z pytan wskazanych w pkt 1-3. udzielono odpowiedzi NIE — dopuszcza
sie pominiecie weryfikacji zadania z PROW na lata 2014-2020 i oznaczenie odpowiedzi ,nie dotyczy” w
pytaniu 4i4.3.

** Operacja jest zgodna z LSR wéwczas, gdy jest zgodna z wszystkimi kryteriami oceny wskazanymi na
karcie zgodnosci z LSR, w tym z programem, w ramach ktérego jest realizowana oraz zaktada realizacje
celéw LSR i osiggniecie wskaznikéw odpowiadajgcych ogtoszeniu o naborze, a przez to przyczyni sie do
osiggniecia celéw LSR.

Zatacznik nr 2

17
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Procedury oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD

Nr wniosku:
(nadany przez Biuro LGD):

Tytut operacji:

Whioskodawca:

Przedsiewziecie:

Cel szczegétowy:

Cel ogdlny:

ol B I SRR B Bl I B M
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RAZEM: X

Podpis Przewodniczacego i
Sekretarza Rady/ cztonka
Rady:

Miejscowos¢, data

INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY:

Pola zaciemnione podlegajg automatycznemu wypetnieniu o informacje dotyczace ocenianego whiosku
i kryteria dla danego rodzaju operacji, pola biate wypetnia Cztonek Rady lub Sekretarz.

Wszystkie pola muszg by¢ wypetnione.

W kolumnie PRZYZNANA LICZBA PUNKTOW, nalezy wpisa¢ przyznana liczbe punktéw
przyporzadkowang do danego kryterium.

W wierszu RAZEM nalezy wpisaé sume przyznanych punktéw-(suma z pozycji 1-....).



